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SECTOR
Circular Assunto: Modifica¢io do acondicionamento das amostras Pag.
n°. 2/95 enviadas ao IVP para aprecia¢io 12

Exmos. Senhores

Com vista a assegurar-se o anonimato das amostras no transito interno inerente a sua
apreciacdo tem vindo o IVP a implementar novos procedimentos que determinam a
uniformizacdo da forma de apresentagdo das amostras, passando a recobrir as garrafas,
desde a sua entrada, com manga pléastica negra, eliminando qualquer elemento

identificador.

O sistema anterior de envio de amostras contidas em garrafas neutras (tipo O), para além das
garrafas tal como se apresentam no comércio, deixa pois de ter sentido, sendo por essa razao

alterado esse procedimento.

Assim, a partir desta data, passa a vigorar o seguinte procedimento relativamente ao

acondicionamento das amostras enviadas ao [VP para apreciagdo:

1- A amostra deve estar acondicionada em recipientes de vidro ou de matéria plastica inerte,
em garrafas com o volume de 750 ml se ndo for indicado de outra forma (ver Tabela 1, caso

das amostras de aguardente).

No caso das finalidades de Assisténcia, poderdo ser admitidas garrafas com volume diferente.

No entanto, esse volume deve ser multiplo de 187,5 ml (1/4 de garrafa de 0,75 litros).

Excepto no caso das finalidades de Assisténcia, e se o volume das garrafas contendo a
amostra for diferente de 750 ml, tal facto deve ser anotado no campo "Observagdes" da

requisicao de Servico.

2- As amostras devem estar conveniente e inequivocamente identificadas pelo utente.



3 - As garrafas devem ser absolutamente iguais, quer no volume, forma, rotulagem, rolhagem,
etc, permitindo-se apenas a indicacdo codificada pela firma no caso das amostras destinadas a
actividade de Assisténcia.

Numero de garrafas em funcio das finalidades

Cod. Finalidade N° de garrafas

01 Registo 6

02 Renovacdo do Registo 6

03 Atribui¢do da Denominagdo de Origem 41

05 Assisténcia Laboratorial variavel
(tabela a publicar)

06 Assisténcia de Prova variavel
(tabela a publicar)

07 Assisténcia Mista variavel

08 Registo de Aguardente 6x1 litro?

09 Complemento de Registo variavel

11 Prova de Comparagao -

13 Desnaturagdo de aguardente -

14 Apreciagdo Prévia Regulamentar - Prova 2

15 Apreciagdo Prévia Regulamentar - -

Laboratorio

17 Cedéncia 2

18 Prova de Classificacao -

19 Verificagdo de Caracteristicas 3

Juntamos 0 PROCEDIMENTO para especificacio do circuito das amostras no IVP
(especificacio dos volumes necessarios a realizacdo de analises e provas) aprovado
pela Direccdo do IVP. Ai se descrevem os detalhes sobre o processo de
acondicionamento que recomendamos bem como o destino e outras informagdes
julgadas pertinentes quanto as amostras a enviar ao IVP para apreciacdo. Estas
instru¢des também se aplicam as Assisténcias.

A Direcgao

1 se for necessario efectuar "Complementos", mais uma garrafa
2 Ver especificagdo no Regulamento de Aguardentes



PROCEDIMENTO

para especificacdo do circuito das amostras no IVP
(especificacao dos volumes necessarios a realizagado de andlises e provas)

1. Objectivo

O presente procedimento destina-se a fixar o circuito das amostras e a fixar o volume de amostra

necessdrio a realizag@o de andlises e provas a efectuar na Direcgdo de Servigos Técnicos
2. Ambito

Este procedimento € aplicdvel a todas as solicitacdes requisitadas ao IVP através da Requisigao de

Servigos.
3. Referéncias

Requisicdo de Servicos e respectiva listagem de c6digos.
Fluxogramas incluidos no Manual de Qualidade
Legislacdo em vigor ()

Regulamento das Categorias Especiais

4. Definigoes

Amostra: Por¢io representativa de um lote

Lote: Quantidade definida de produto (vinho, aguardente, mosto, etc.), obtido em condic¢des
uniformes ou supostamente uniformes, a granel ou acondicionado da mesma forma, presente a

verificagdo de uma sé vez e todo ele em iguais condi¢des de situacdo e ambiente.

5. Responsabilidades

A responsabilidade pela criacfo, revisdo ou anulagdo deste procedimento € do Director de Servigos

Técnicos e Director de Servicos de Fiscalizacéo.



6. Procedimento

Recepcio das amostras pela DSF:

Pontos a serem observados:
Nota prévia: Cada Requisi¢do de Servigos so devera ser recepcionada pelos Servigos de
Fiscaliza¢do sempre que acompanhadapor garrafas do mesmo tipo e com a mesma roupagem

e nos volumes indicados na Tabela 1.

¢ Acondicionamento da amostra

* A amostra deve estar acondicionada em recipientes de vidro ou de matéria plastica
inerte, em garrafas com o volume de 750 ml se nédo for indicado de outra forma.
Poderdo ser admitidas garrafas com o volume multiplo 187,5 ml (1/4 de garrafa de

0,75 litros) nos casos em que se ndo exija expressamente volume diferente.

* Identificagdo da amostra
* As amostras devem estar convenientemente e inequivocamente identificadas pelo

utente.

* Confirmacdo da uniformidade do tipo de garrafas e da auséncia de qualquer marcacdo que

diferencie as amostras

* As garrafas devem ser absolutamente iguais, quer no volume, forma, rotulagem,
rolhagem, etc, permitindo-se apenas a indicagdo codificada pela firma no caso das
amostras destinadas a actividade de Assisténcia a qual ndo deve ser retirada pelos
Servigos de Fiscalizagdo mas apenas ser escondida pela manga plastica. A
ordenagdo das amostras far-se-a4 por ordem crescente numérica ou alfabética de

numero de Processo.

* Confirmacdo de que o volume de amostra ¢ o adequado a Finalidade requisitada

* Selecgdo do protocolo analitico /prova por Finalidade, segundo o especificado na

Requisi¢ao de Servigos.

* Verificacdo do Historico do Registo (se o houver) e motivos de eventuais anteriores

inconformidades que deverdo ser consideradas.

° Inser¢do de dados no sistema informatico - Circuito Administrativo de Analise de

Amostras (CAM)



+ Destruigdo de todo elemento identificativo visivel da entidade requisitante (rolha, cdpsula,
etc) , sempre que possivel, apenas nas garrafas destinadas as andlises fisico-quimicas e
sensoriais, por escolha aleatdria. As destinadas & Enoteca serdo recobertas de manga

pldstica mas ndo lhes sera destacada qualquer eventual identificagdo contida na rolha.

» Colocagdo de manga pldstica preta devidamente soldada e etiquetada apenas com as
etiquetas emitidas automaticamente pelo CAM em todas as garrafas correspondentes a

Requisi¢do de Servigos

Caso especial: As Fiscalizagoes de Denominacdo de Origem devem ter tratamento urgente:
Envio imediato para a sala de Triagem das garrafas e documentos com aviso ao

responsdvel pela recepgdo, segundo a delegacdo estabelecida no Manual da Qualidade.



Tabela 1

Expedicdo das amostras pela Direccdo de Servigos de Fiscalizagao

Desting e namero de garrafas1 para enderecamento & Direccdo de Servicos Técnicos

Cod. Finalidade Garrafas Garrafas Garrafas Garrafas
recepcionadas destinadas a destinadas a destinadas
2 Laboratério a cAmara
Enoteca
de
provadores
01 Registo 6 2 3 1
02 Renovacdo do Registo 6 2 3 1
03 Atribui¢do da Denominagdo de 43 2 1 1
Origem
05 Assisténcia Laboratorial varidvel 1, se for varidvel 0
(tabela a necessario
publicar por
determinacgio) prever
reclamacgéo
técnica
06 Assisténcia de Prova variavel 1, se for 0 varidvel
(tabela a necessario
publicar por
determinacgdo) prever
reclamacgdo
técnica
07 Assisténcia Mista varidvel 1, se for varidvel varidvel
necessario
prever
reclamagdo
técnica
08 Registo de Aguardente 6 x 1 litrot
09 Complemento de Registo varidvel s6 se for varidvel 0
necessario
prever
reclamacdo
técnica
11 Prova de Comparacido - - - -
13 Desnaturacdo de aguardente - - - -
14 Apreciagdo Prévia Regulamentar - 2 13 1 0
Prova
15 Apreciagdo Prévia Regulamentar - - - - -
Laboratério
17 Cedéncia 2 16 1
18 Prova de Classificacdo - - - -
19 Verificacdo de Caracteristicas 3 1 1 1

1 Se nada especificado em contrério entende-se o volume de 0,750 litros.
2 Nio deve ser retirada a identificag@o (ctiqueta)

3 se for necessério efecuar "Complementos”, mais uma garrafa

4 ver especificagdo no Regulamento de Aguardentes

5 Ficara guardada até ao Registo/ Renovagdo de Registo.

6 Ficara guardada até ao Registo/ Renovagfo de Registo.



Envio das amostras para a Sala de Triagem do Laboratorio

Horario

* Até as 16:00 h.

Documentos

* Envio da "Lista diaria de processos"

* Envio dos Taldes respectivos
Amostras destinadas a Enoteca

Horario

» Agrupamento das amostras e recolha diaria pelo Enotecario, com desfazamento de cerca de
8 dias.

Documentos

» Envio da "Lista diaria de processos" (copia)

* Envio da "Lista de processos arquivados"
Recepcdao das amostras na Sala de Triagem do Laboratoério:
Deve ser verificada:
* Conformidade da "Lista diaria de processos" com a remessa: n® de garrafas

» Existéncia dos TalGes respectivos

e Dar cumprimento ao Procedimento P15
Expedicio de amostras para o Servico Técnico de Prova:

* Seguir o previsto na Tabela anterior

* A recolha das garrafas ¢ da responsabilidade do Enotecario

Recepcio e guarda das amostras na Enoteca:

Nota prévia: Nenhuma garrafa pode sair da Enoteca, seja a que titulo for, sem prévio

preenchimento de uma "Requisi¢do” segundo modelo proprio

* Arrumagdo por numero sequencial, por vinho ou Aguardente, segundo o esquema pré-
definido.



Periodo de guarda das amostras na Enoteca:

Cod. Finalidade Gar.rafas Objectivo
d”“nada; Periodo de guarda
a Enoteca Destino
01 Registo 2 Objectivo: comparagdo em acgdes
de Fiscalizagio de Denominagéo de
Origem; € substituida pela
primeira Fiscalizagdo de
Denominagdo de Origem aprovada8
Periodo de guagrda: até seguinte
Renovacdo de Registo
Destino: Intacta: Enoteca Histérica
02 Renovacdo do Registo 2 Objectivo: comparagdo em acgdes
de Fiscalizagdo de Denominagdo de
Origem; ¢ substitufda pela
primeira Fiscalizagdo de
Denominac¢do de Origem aprovada9
Periodo de guarda: até seguinte
Renovagdo de Registo
Destino: Intacta: Enoteca Histérica
03 Atribui¢do da Denominagdo de 2 Objectivo: Eventual acc¢ido de
Origem comparagdo
Periodo _de guarda: 6 meses
Destino: Despejo
4 Fiscalizagio de Denominacg@o de mesmo  Objectivo: utilzagdo em eventuais
Origem (Completa) que processos
aberta  Perfodo de guarda: 1 ano
Desting: ver notal 0
05 Assisténcia Laboratorial 1 Objectivo: s6 se for necessdrio
prever reclamagdo técnica
Periodo _de guarda: 2 meses
Destino: Despejo
06 Assisténcia de Prova 1 Objectivo: s6 se for necessdrio
prever reclamagdo técnica
Perlodo de guarda: 2 meses
Destino: Despejo
07 Assisténcia Mista 1 Objectivo: s6 se for necessdrio
prever reclamacio técnica
Periodo de guarda: 2 meses
Desting: Despejo
08 Registo de Aguardente 211 Objectivo: Acgdes de Fiscalizagdo
Periodo _de guarda: 2 anos
Desting: Despejo
09 Complemento de Registo 0 Objectivo
Periodo de guarda
Destino

7 Nao deve ser retirada a identificacio (etiqueta)
8 Solicitar réplica em posse do operador
9 Solicitar réplica em posse do operador

10 para se proceder ao despejo ou eliminagfo da garrafa terd que haver autorizago expressa ap0s verificagdo de que néo

decorre qualquer processo.

L1 por cada lote ou depGsito



11

13

14

15

17

18
19

20

Prova de Comparagio

Desnaturacdo de aguardente

Apreciacdo Prévia Regulamentar -
Prova

Apreciacdo Prévia Regulamentar -
Laboratdrio

Cedéncia

Prova de Classificacao
Verificagdo de Caracteristicas

Fiscalizagdo de Denominagdo de
Origem

12 Ficara guardada até ao Registo/ Renovacao de Registo.

Ficarad guardada até ao Registo/ Renovagdo de Registo.

14 Devera ser solicitada uma garrafa intacta, em posse do operador.

112

113

114

Obiectivo

Periodo de stuarda

Destino

Obiectivo

Periodo de stuarda

Destino

Obiectivo

Periodo de stuarda: até conclusdo
da acg¢do subsequente se aprovada
Destino: Despejo

Obiectivo:

Periodo de stuarda: até conclusdo
da ac¢do subsequente se aprovada
Destino: Despejo

Obiectivo: Prova de comDaracdo
Periodo de guarda: até conclusdo
da acg¢do subsequente se aprovada
Destino: Despejo

Obiectivo: Contestacdo de
resultados

Periodo de guarda: 2 meses
Destino: Despejo

Obiectivo: Se aprovada, substitui
garrafa aberta em Registo ou
Renovacdo de Registo; se
reprovada, para acompanhamento
da Fiscalizagdo de Denominagdo de
Origem seguinte.
Periodo de euarda: até conclusdo
da acg¢do subsequente se aprovada
Destino: ver notai 5

15 Para se proceder ao despejo ou eliminagdo da garrafa tera que haver autorizagdo expressa apos verificagdo de que ndo

decorre qualquer processo.



